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Wir verstärken unser Team 
und suchen zum baldigen Eintritt eine 

Assistentin/Assistenten der Geschäftsführung für 
Vertrieb und Marketing in Voll- oder Teilzeit 

Lumo Graphics ist ein erfolgreicher Lösungsanbieter für 3D-
Visualisierung im Verkauf. Wir sind mit Lösungen zur 3D-
Produktkonfiguration und virtuellen Produktfotografie erfolgreich tätig 
für Unternehmen wie Daimler Trucks, ThyssenKrupp Aufzüge, Mercedes-
Benz Busse und auch Schöck Bauteile tätig. 

Ihr Ziel 

Ihr Ziel ist es, durch wirksame Assistenz der Geschäftsführer den 
Vertrieb und das Marketing bei Lumo Graphics nach Vorne zu bringen. 

Ihr Profil 

- Fähigkeiten und Erfahrung in der Unterstützung von 
Vertriebsvorgängen und Vertriebsorganisation. 

- Fähigkeiten und Erfahrung in der Unterstützung von 
Marketingaktivitäten 

- Guter und geübter Umgang mit Kunden, Wertschöpfungspartnern 
und Mitarbeitern 

- Gute Englischkenntnisse 
- Gute Kenntnisse aller MS-Office-Anwendungen 
- Organisationstalent, Belastbarkeit, Findigkeit und 

Resultatsorientierung 

Ihre Aufgaben 

- Unterstützung der Vertriebvorgänge: Erstellung von Unterlagen, 
Kontakt mit Kunden, Planung und Durchführung von Terminen, 
Leadqualifizierung, Erstellen von kundenspezifischen 
Präsentationen, Unterstützung zur Angebotserstellung. 

- Unterstützung der Vertriebsorganisation: Pflege CRM-System, 
Vertriebscontrolling, Vertriebplanung. 

- Unterstützung der Marketingaktivitäten: Durchführen 
Marktrecherche, Portfoliountersuchungen, Erstellen von 
Marktingkommunikationsmaterial, Erstellung von Präsentationen 
und Durchführen von Veranstaltungen. 

- Allgemeine Assistenz der Geschäftsführung 

Wir bieten 

Wir bieten Ihnen eine interessante Tätigkeit in einem 
wachstumsorientierten Unternehmen mit gutem Betriebsklima. Sie 
können direkt mit der Geschäftsführung maßgeblich zum 
weiteren Erfolg des Unternehmens beitragen. Die Vergütung ist 
erfolgsorientiert und die Entwicklung des Unternehmens bietet vielfältige 
Möglichkeiten und Perspektiven. 

Wir freuen uns auf Sie! 

 


